Una premessa importante: iscriversi, registrarsi al servizio, ricevere il codice di conferma, essere abilitati, non
significa effettuare necessariamente una segnalazione.

La fase della registrazione riguarda tutti i soggetti individuati dalla legge come potenziali whistleblowers, &
da ritenersi un'attivita di tutela della possibilita, nel caso in cui sia necessario in futuro, di segnalare illeciti e
irregolarita.

Iscriviti subito, anche per evitare di effettuare l'iscrizione in concomitanza di una segnalazione, rischiando,
dunque, di far intuire al Responsabile Anticorruzione la tua identita!

PROCEDURA

1) Registrazione

Per prima cosa dovrai registrarti inserendo i tuoi dati: nome, cognome, codice fiscale, data e luogo di nascita,
luogo di residenza, email e numero di telefono cellulare, necessario per I'autenticazione.

Ti consigliamo di inserire un numero di cellulare ed un indirizzo email personali, sia per evitare che siano
potenzialmente accessibili ad un amministratore di sistema aziendale, sia per poter essere sempre a tua
disposizione, anche fuori dall'orario lavorativo, e poter restare informato sullo stato di lavorazione della tua
segnalazione.

2) Autenticazione OTP

Una volta inseriti i dati e scelta una password, cliccando su “Registrati”, riceverai un codice di conferma OTP
(One Time Password, sistema normalmente in uso anche per I'home banking) sul numero di cellulare
indicato, che dovrai riportare nel software.

L'autenticazione serve per verificare la correttezza dei dati e per assicurarci che sia proprio tu a chiedere
I'iscrizione. Nel caso in cui non dovessi ricevere il codice, utilizza la funzione “Completa registrazione
pendente”.

3) Abilitazione da parte dell’lamministratore

A questo punto dovrai essere abilitato dall’lamministratore del servizio. L'amministratore riceve la tua
richiesta di registrazione, verifica la congruenza dei dati inseriti e ti abilita al sistema.

Wb33 é raggiungibile online dal sito istituzionale per favorire la segnalazione di eventuali illeciti, € importante
verificare che chi si iscrive sia destinatario del diritto tutelato.

4) Segnalazione

Per inviare una segnalazione:

. accedi nuovamente al link

o effettua il login inserendo il tuo codice fiscale e la password impostata in fase di registrazione

0 clicca su “Segnalazioni” e poi su “Nuova segnalazione”

. compila tutti i campi (quelli con I'asterisco sono obbligatori)

o clicca “Invia” e riceverai un codice numerico sul numero di cellulare dichiarato in fase di registrazione
o inseriscilo nel campo “codice” per confermare I'invio della segnalazione

Attenzione: piu dettagliate saranno le informazioni inserite, minore sara la possibilita che la segnalazione
venga archiviata per insufficienza di elementi, ma non inserire elementi personali o di contesto che facciano
dedurre la tua identita!



